How to use this template
•  Format nach DIN 5008 (deutsche Norm für Geschäftsbriefe): Absender oben, dann Empfänger, rechts Ort/Datum, dann Betreff.
•  Eine Seite, drei bis vier Absätze. Wenn möglich eine konkrete Ansprechperson nennen.
•  Absatz 1: Stelle + Aufhänger. Absatz 2: dein Nachweis (Projekt/Ergebnis). Absatz 3: warum genau dieses Unternehmen. Klarer Abschluss.
•  Niemals den Lebenslauf wiederholen — zeige Motivation und Urteilsvermögen.

[Vorname Nachname]
[Straße Nr. · PLZ Ort]
[E-Mail · Telefon]
[Unternehmen]
[Ansprechpartner:in]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Bewerbung als [Position] — [Referenz-Nr., falls vorhanden]
Sehr geehrte:r [Frau/Herr Nachname],
[Einstieg: die Stelle, wo du sie gefunden hast, und ein Satz, warum du gut passt — ein Aufhänger, keine Zusammenfassung.]
[Nachweis: dein relevantestes Projekt oder Ergebnis, mit Zahl und einem Link, den man öffnen kann. Dieser Absatz bringt das Gespräch.]
[Warum dieses Unternehmen: etwas Konkretes und Wahres über die Firma/das Team und dein Beitrag. Zeigt, dass du recherchiert hast.]
[Abschluss: eine klare, selbstbewusste Bitte um ein Gespräch. Bedanke dich.]
Mit freundlichen Grüßen
[Vorname Nachname]
Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate
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